Spole¢enstvi viastniki(i jednotek domu Jablonecka 698-711, Prosek, se sidlem
Praha 9, Prosek, Jablonecka 704/22. PSC 190 00, IC: 725 46 069 (dale jen ,SVJ*)

VNITRNi SMERNICE K OCHRANE OSOBNICH UDAJU

s ohledem na nezbytnost plnéni ukolll SVJ v oblasti ochrany osobnich udajl, zejména pak
s pfihlédnutim k potfeb& dodrzovani a nalezité realizace prav a povinnosti upravenych
v nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochran&
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich (idaji a o volném pohybu téchto Gdajd
a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajl), (ddle jen
.Nafizenf”),

vydava tuto:

vnitfni smérnici k ochrané osobnich tdaij
(dale jen ,smérnice”)

€l. I. Zakladni pojmy

1. SVJ je spravcem osobnich (daju, ktery zpracovava osobni (Gdaje sam anebo
k tomuto Gcelu vyuziva siuzeb zpracovatelt osobnich Gdaja.

2. Osobni uddaje predstavujl veskeré informace o identifikované nebo
identifikovatelné fyzické osobé& (dale jen ,subjekt dGdaji”); identifikovatelnou
fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou lze piimo &i nepfimo identifikovat,
zejména odkazem na uréity identifikator, napfiklad jméno, identifikadni &islo,
lokagni udaje.

3. Subjektem Udaji jsou ve vztahu ke SVJ vzdy &lenové SVJ, pfip. lenové jejich
domécnosti, jinak jimi mohou byt i najemci, podnajemci, &i dal$i osoby, které se
v bytovem domé pohybuji a zdrzuji, pokud SVJ zpracovava jejich osobni (daje.

4. Zpracovanim osobnich udaju je jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi
Udaji nebc soubory csobnich ldaju, ktery je provadén pomoci & bez pomoci
automatizovanych postupll, jako je shromaZdéni, zaznamenani, uspofadani,
strukturovani, uloZeni, pfizplisobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti,
pouZiti, zpfistupnéni pfenosem, ifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni &i
zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zni¢eni.

5. Zpracovatelem osobnich Gdaji je v kontextu této smérnice jakékoliv fyzicka
nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt, kfery
zpracovava osobni Gdaje pro SVJ jakozto spravce osobnich (daj.

6. Pfijemcem osobnich tdaju je fyzickd nebo pravnicka oscba, organ verejné moci,
agentura nebo jiny subjekt, kterym jsou osobni Udaje poskytnuty, at' uz se jedna o
tfeti stranu, &i nikoli. Aviak organy vefejné moci, které mohou ziskavat osobni
Udaje v ramci zvladtntho $etfeni v souladu s pravem Ceské republiky, se
za pfijemce nepovazuiji.

7. Trieti stranou je fyzicka nebo pravnicka osoba, organ veiejné moci, agentura nebo
jiny subjekt, ktery neni subjektem CGdajG, spravcem, zpracovatelem ani osobou
piimo podléhajici spravci nebo zpracovateli, jez je opravnéna ke zpracovani
osobnich udaju.



Cl. 1l. Zakladni zasady zpracovani osobnich adaji a jejich dodrZovani

1. P¥i zpracovani osobnich (daju postupuje SVJ v souladu se zakladnimi zasadami
zpracovani osobnich Udaji. SVJ tedy:

a. zpracovava osobni (daje ve vztahu k subjektim udaji korektné, zakonné
a transparentné;

b. shromaZduje oscbni Udaje pouze pro uréité, vyslovné vyjadiené a legitimni
UCely a dale je nezpracovdva zplsobem, ktery je s témito Ucely
nesluitelny {(za neslugitelné s puvodnimi ucely se pfitom nepovaZuje dalsi
Zpracovani pro Géely archivace);

c. zpracovava pouze takové osobni udaje, které jsou pfiméfené, relevantni
aomezené na nezbytny rozsah ve vztahu k Géelu, pro ktery jsou
Zpracovavany;

d. zpracovava pouze takové osobni (daje, které jsou piesné a v piipadé
potieby aktualizované; SVJ ktomute Ucelu piijme veskera rozumna
opatfeni, aby osobni Gdaje, kieré jsou nepfesné s pfihlédnutim k Géelim,
pro které se zpracovavaji, byly bezodkladné vymazany nebo opraveny;,

e. uloZi osobni Udaje ve formé umozniujici identifikaci subjektd tdaji po dobu
ne del$i, neZ je nezbyiné pro U&ely, pro které jsou zpracovavany;

f. zpracovava osobni Udaje zplsobem, ktery zajisti nalezité zabezpeceni
osobnich Udajt, veéetné jejich ochrany pomoci vhodnych technickych nebo
organizaénich opatfeni pfed necpravnénym &i protipravnim zpracovanim
a pfed nahodnou ztratou, zni¢enim nebo poskozenim.

2. SVJ odpovida za dodrZzent v8ech vySe uvedenych zasad.

€1 . Einnost SVJ pfed zapotetim (daldiho) zpracovani osobnich lidaji

1. SVJ pfedné provede analyzu dosavadniho zpracovani Gdaju, a to zejména:

a. posoudi, které osobni Udaje zpracovava a k jakym Géelim;

b. zkontroluje, zda pofad trva pravni divod zpracovani osobnich udaju tak,
aby toto zpracovani bylo zakonné;

c. informuje subjekt Udaju o kazdé zméné zakonného divodu zpracovani
osobnich Udaji, o zméné Géelu zpracovani, o vymazu osobnich Udajl
apod.;

d. posoudi stavajici technické zabezpefeni zpracovani osobnich Gdaju
a pfijme odpovidajici opatieni

e. proskoli své zaméstnance a dal$i osoby, kieré oscbni Udaje zpracovavaiji
na zakladé pokynu SVJ, a zajisti jejich mi¢enlivost;

f. posoudi stavajici rizika zpracovani osobnich Gdajd;

g. posoudi zavedené postupy pii poskytovani informaci subjektim udaja,
pfijemctm Gdaju a tfetim osobam;

h. posoudi, zda uzaviené smlouvy se zpracovateli osobnich udaji spliuji
podminky stanovené Narizenim (pokud nespifiuji, postupuje dle &l. IV. této
smérnice).

2. SVJ zavede s pfihlédnutim k povaze, rozsahu, kontextu a uc¢elim zpracovani
i k rizné pravdépodobnym a r0zné zavaznym rizikim pro prava a svobody
fyzickych osob vhodné technickd a organizacni opatfeni, aby zajistilo a bylo
schopné doloZit, Ze zpracovani je provadéno v souladu s Nafizenim. Tato opatieni
je SVJ povinno pravidelné aktualizovat.



CI. IV. Vybér zpracovatele osobnich adaju a uzavirani smluv s timto zpracovatelem

1.

SVJ vyuZije ke zpracovani osobnich Udaju pouze ty zpracovatele, ktefi poskytuiji
dostateéné zaruky zavedeni vhodnych technickych a organizaénich opatfeni tak,
aby dané zpracovani spliiovalo poZadavky Nafizeni a aby byla zaji§téna ochrana
prav subjekt( adajd.
SVJ udéluje zpracovateli pisemné povoleni k zapojeni dal§iho zpracovatele
do zpracovani osobnich udaji. Toto povoleni miZe byt konkrétni nebo obecné.
Vpfipadé obecného povoleni muze SVJ vyslovit vi&i jakymkoliv zménam
tykajicim se pfijeti dalSich zpracovatell nebo jejich nahrazeni namitky.
SVJ uzavie se zpracovatelem pisemnou smlouvu, ve které budou uvedeny
alespon nasledujici informace:
a. pfedmét zpracovani, tj. které osobni udaje bude zpracovatel zpracovavat
(napf. identifikacni Gdaje subjekth Gdajd);
b. doba trvani zpracovani osobnich udaji (smlouvu se zpracovatelem lze
uzavfit i na dobu neur¢itou);
c. povaha a Ucel zpracovani osobnich Udaj;
d. typ osobnich Gdajl (zda jsou pfedmétem zpracovéni i zvlastni kategorie
osobnich Udajl, tedy tzv. citlivé osobni udaje) a kategorie subjektd udajl
(napf. zaméstnanci SVJ, vlastnici bytovych jednotek, najemci, podnajemci
apod.);

4. SVJ ve smiouvé se zpracovatelem dale stanovi, Ze zpracovatel:

a. zpracovava osobni Odaje pouze na zakiadé doloZenych pokynd SVJ;

b. zajistuje, aby se osoby opravnéné zpracovévat osobni Udaje zavazaly
k mi€enlivosti nebo aby se na né& vztahovala zékonnd povinnost
miéenlivosti;

c. pfijme v8echna technicka a organizaéni opatieni k zabezpedteni osobnich
udaji;

d. dodrzuje podminky pro zapojeni dal$iho zpracovatele, tedy disponuje
pisemnym povoienim SVJ a pini stejné povinnosti jako prvotni zpracovatel
tak, aby zpracovani osobnich Gdaju splfiovalo podminky Nafizeni;

e. v souladu s rozhodnutim SVJ viechny osobni Gdaje bud vymaZe, nebo je
vrati SVJ po ukondeni poskytovani sluZeb spojenych se zpracovanim,
a vymaze existujici kopie,

f. poskytne S8VJ veskeré informace potfebné k doloZeni toho, Ze byly spinény
povinnosti pii zpracovani osobnich udaju zpracovatelem, a umozni audity,
véetné inspekci, provadéné SVJ nebo jinym auditorem, kterého SVJ
povéfilo, a k témto auditiim piispéje;

€l. V. Zaznamy o &innostech zpracovani osobnich udaju

1.

© N

SVJ vede zdznamy o Cinnostech zpracovani osobnich udajl, za které odpovida.
Tyto zaznamy o &innostech vede SVJ pisemné, pfi¢emz za pisemnou formu se
povazuje i forma elektronicka.
SVJ na pozadani tyto zaznamy o &innostech poskytne.
SVJ eviduje v ramci zaznam( o &innostech tyto informace:

a. identifikani a kontaktni Gdaje SVJ (pfipadného spoleéného spravce, &i
zastupce spravce);
Ucely zpracovani;
popis kategorii subjekt’ Gdaji a kategorii osobnich Gdaju;
kategorie pfijemc(, kterym byly nebo budou osobni (daje zpfistupnény,
je-li to moZné, planované Ihity pro vymaz jednotlivych kategorii udajd;

Pao o



f. je-li to moZné, obecny popis technickych a organizacnich bezpecnostnich
opatfeni k zabezpeéeni osobnich Gdaji, dale uvedenych v é&l. VI. této
smérnice (&l. 32 odst. 1 Nafizeni).

€l. V1. Zabezpeéeni osobnich adaji a porudeni tohoto zabezpeceni

1.

SVJ pfijme vhodnda technicka a organizaéni opatieni k zabezpedeni zpracovani
osobnich udajl. Pii vybéru vhodnych technickych a organizaénich opatfeni SVJ
pfihlédne ke stavu techniky, nakladim na provedeni opatieni, povaze, rozsahu,
kontextu a G&ellm zpracovani osobnich Udajl, a také k rizné pravdépodobnym
a rizné zavaznym rizikim pro prava a svobody fyzickych osob.

SVJ ohladuje poruseni zabezpeéeni osobnich tdaju UFadu pro ochranu osobnich
udajii, a to bez zbyteéného odkladu Ohlaseni porueni zabezpeeni osobnich
udaji neni SVJ povinno provést, pokud timto porusenim nebyly ohroZeny &i se
neohrozi prava a svobody fyzickych osob.

Kazdé porueni zabezpeteni osobnich Gdaji musi byt SVJ fadné
zdokumentovano, véetné informaci o pfijatych napravnych opatfenich.

Jakmile se SVJ o poruseni zabezpeceni osobnich Udaji dozvi, posoudi, s jakou
pravdépodobnosti predstavuje toto poruseni riziko pro prava a svobody fyzickych
osob. Pokud SVJ vyhodnoti, Ze toto poruseni bude nést vysoké riziko pro prava a
svobody fyzickych osob, oznami dané poruseni i subjektu Gdajd, tj. tomu, koho se
dané osobni Udaje tykaji.

Oznameni subjektu Gdaji dle pfedchoziho odstavce tohoto &lanku smérnice ugini
SVJ jasné, srozumiteln&. SVJ neni povinno oznameni subjektu udaju uginit, pokud
zavedlo naleZitd technicka a organizaéni ochranna opatfeni u osobnich Gdajd
dotéenych porusenim, napf. ugini je nesrozumitelnymi pro tfeti osoby (pomoci
§ifrovani apod.), nebo pifijalo nasledna opatieni, ktera zajisti, Ze se vysoké riziko
pro prava a svobody subjektt udaju pravdépodobné jiZ neprojevi a dale pokud by
to pfedstavovalo nepfiméfené Usili. | v pfipadé, Zze by oznameni subjektu Gdaju
pfedstavovalo nepfiméfené Usili, SVJ informuje dotéené subjekty Gdaji pomoci
vefejného oznameni, napi. prostfednictvim internetové stranky SVJ, domovni
vyvésky apod.

€L VII. Povinnosti SVJ ve vztahu k subjektiim tdajt, prava subjekti udaji

1.

SVJ poskytuje subjektim Gdaju informace a sdéleni struénym, transparentnim,
srozumitelnym a snadno pfistupnym zpusobem za pouZiti jasnych a jednoduchych
jazykovych prostiedk. Informace a sdéleni muZze SVJ subjektim Udajl
poskytovat pisemné, ve vhodnych piipadech i elektronicky nebo ustné, pokud si
ové&fi totoZznost pfislu$ného subjektu Gdajh.

SVJ musi na Zadost subjektu Udaji o informace a sdéleni reagovat bez
zbyteéného odkladu, nejpozdéji véak do 1 mésice od obdrZeni takové Zadosti.
V odUvodné&nych pfipadech miZe SVJ tuto |hitu prodlouZit, nejdéle vSak o 2
mésice. SVJ o prodliouZeni Ihiity informuje subjekt udajd, a to také do 1 mésice od
obdrzeni Zadosti subjektu lGdaju a sdéli subjektu udaji ddvody tohoto prodlouZeni.
V piipadé, Ze subjekt udaju poda Zadost o informace a sdéleni elektronicky, SVJ
mu je poskytne elektronicky, ledaZe subjekt udaji nepoZada o jiny zpusob
poskytnuti informaci a sdéleni, napr. pisemné.

Pokud subjekt Gdaji 2ada SVJ o pfijeti ur¢itych opatfeni {opravu jeho osobnich
Gdaju, jejich vymaz apod.) a SVJ takové opatfeni nepiijme, informuje o tom
subjekt udaju neprodlené, nejpozdéji do 1 mésice od zadosti o pfijeti pfislusneho
opatieni, a to v&etné diivodu neprovedeni téchto opatieni.

Informace a sdéleni poskytuje SVJ subjektu Udajli bezplatné. V pfipadé, ze
subjekt (dajl &ini opakované Zadosti, nebo jsou tyto Zadosti nedlUvodné, &i



10.

1.

12.

13.

nepfiméfené, SVJ muZe Zadost subjektu Udaji odmitnout anebo uloZit pfiméfeny
poplatek pokryvajici administrativni naklady spojené s poskytnutim informaci a
sdéleni nebo spojené s provedenim poZadovanych opatfeni. SVJ musi byt
schopno nediivodnost & nepfiméfenost Zadosti subjektu Udaju doloZit.

V pfipadé, Ze SVJ ziska osobni (Gdaje pfimo od subjektu udaji, sdéli pfi jejich
ziskani subjektu Oidaju nasledujici informace:

a. identifikaéni a kontaktni idaje SVJ a pfipadného zastupce SVJ;

b. ucely zpracovani, pro které jsou osobni tdaje uréeny, a pravni zaklad pro
Zpracovani;

c. opravnéné zamy SVJ nebo tfeti strany v pfipadé, Ze je zpracovani
nezbytné pro ucely opravnénych zéjml‘] SVJ, &i tieti osoby;

d. pfipadné pfijemce nebo kategorie pfijemcl osobnich Udaj;

Pokud je to nezbytné pro zajisténi spravedlivého a transparentniho zpracovani,
SVJ poskytne subjektu Udajl i dal$i informace, zejména dobu zpracovani
osobnich udaju, pfip. kritéria pro jeji stanoveni, dale pak informace o prévu
subjektu Gdaju na opravu osobnich Udajl, jejich vymaz apod.

SVJ informuje subjekt idaji o zmé&né Gelu zpracovani oscbnich Gdaju, kdykoliv
k ni dojde.

SVJ je povinno na poZadani dat subjektu Udajl potvrzeni o tom, zda SVJ osobni
Udaje, které se ho tykaji, zpracovava, a pokud ano, zajistit subjektu tdaju pfistup
k témto (dajim a k nasledujicim informacim:

a. Ucely zpracovani;

b. kategorie dotéenych osobnich ldajl;

c. pfijemci nebo kategorie pfijemcy, kterym osobni Gdaje byly nebo budou
zpiistupnény, zejména pfijemci ve tfetich zemich nebo v mezinarodnich
organizacich;

d. planovana doba, po kterou budou osobni (idaje uloZeny, nebo neni-li ji
mozné uréit, kritéria pouzita ke stanoveni této doby;

e. existence prava poZadovat od SVJ opravu nebo vymaz osobnich Gdajd
tykajicich se subjektu Gdaju nebo omezeni jejich zpracovani anebo vznést
namitku proti tomuto zpracovani;

f. pravo podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich Gdaj;

g. veskeré dostupné informace o zdroji osobnich udajil, pokud nejsou ziskany
od subjektu Udaju.

SVJ je v souladu s povinnostmi stanovenymi v odst. 9 tohoto &lanku smérnice
povinno poskytnout subjektu Udaju kopii zpracovavanych osobnich udaju. Za
poskytnuti kopii dle pfedchozi véty muze SVJ Gétovat pfimé&feny administrativni
poplatek.

SVJ ma povinnost bez zbyteéného odkladu opravit nepfesné osobni Gdaje tykajici
se subjektu udaju, doplnit nedplné osobni Udaje, a to i poskytnutim dodateéného
prohlageni.

SVJ ma povinnost bez zbytedného odkladu vymazat osobni Udaje, tykajici se
subjektu Gdaju, pokud je napinén jeden z nasledujicich diivodu:

a. osobni Udaje jiz nejsou potiebné pro Uéely, pro které byly shroméazdény
nebo jinak zpracovany;

b. osobni (daje byly zpracovany protipravné;

¢. osobni Gdaje musi byt vymazany za Géelem splnéni pravni povinnosti
stanovené pravem Evropské unie nebo pravnim fadem Ceské republiky.

V pfipadé, Ze SVJ osobni Udaje subjektu udaju zverejnilo a je povinno je vymazat,
musi SVJ piijmout (s ohledem na dostupnou technologii a naklady) pfiméfené
kroky k tomu, aby informovalo jiné spravce osobnich Gdaju, ktefi tyto osobni Gdaje
zpracovavaji, Ze je subjekt Gdaji Zada, aby vymazali veskeré odkazy na tyto
osobni udaje, jejich kopie i replikace.

SVJ je povinno oznamit jednotlivym piijemcim, informaci o véech opravach nebo
vymazech osobnich 0daji, o omezeni zpracovani osobnich udajl, s vyjimkou



pfipadl, kdy se to ukaze jako nemozné nebo to vyZzaduje nepiiméfené usili. SVJ
rovnéz informuje subjekt Gdaji o téchto pfijemcich, pokud to subjekt Gdaji
pozaduje.

14. V pfipad&, Ze subjekt Udaju vznese namitku proti zpracovani osobnich udaju
Spoledenstvim vlastnikll, které SVJ zpracovava za Géelem opravnénych zajmu
SV, &i tieti osoby, SVJ na zakladé této namitky osobni udaje dale nezpracovava,
ledaZe prokaZe zavazné opravnéné duvody pro zpracovani, které pfevazuji nad
zajmy nebo pravy a svobodami subjektu Gdaji, nebo pro uréeni, vykon nebo
obhajobu pravnich narokd. SVJ musi subjekt idaju o tomto pravu informovat, a to
nejpozdéji pfi prvni komunikaci se subjektem udaja.

CL. VIII. Zavéreéna ustanoveni

1. Zmény a dopliiky této smémice &inf organ uréeny stanovami SVJ.
2. Tato smérnice nabyva platnosti dnem vydani a icinnosti dne 25. 5. 2018.

V Praze dne 25. kvétna 2018
SVvJ Jablonecka 6§98-711, Prosek

Tomas Rumpik, predseda SVJ



